
 دانشکده بهداشت و ایمنی  

 کتابخانه واحد  کارشناسان  گزارش مجموعه فعالیت های

 20/6/1403لغایت  20/6/1402

 مدیریت و اطلاع رسانی  برنامه ریزی ، ( بخش 1 

 1402نصب ویرایش جدید نرم افزار کتابخانه آذرخش و آموزش آیتم های جدید به همکاران مهر  ✓

 جلسه (   4) با محوریت موضوعات کتاب و منابع کتابخانه  در مدار کتاببرنامه ریزی جهت  برگزاری نشست  ✓

 .  گیگالیب پایگاه پیگیری جهت تامین اعتبار سرویس مقالات از ✓

 مرحله(  5)طی  و ارسال درخواست های خرید جهت تهیه منابع  جمع آوری لیست منابع درخواستی  ✓

 . (1403)خردادیک هفته  معرفی کتب جدید کتابخانه به مدت و   برپایی نمایشگاه کتاب   ✓

 .  امکانات فوق به راهروی مجاور کتابخانه جداسازی بخش سایت کتابخانه و انتقال  ✓

 ( کارگاه  2)پیگیری جهت برگزاری کارگاه هوش مصنوعی ویژه دانشجویان تحصیلات تکمیلی ✓

 ت ارزیابی، معرفی همکاران جهت شرکت در کارگاه آموزشی.. ستکمیل نامه های اداری مانند، ارسال و تکمیل چک لی ✓

 اطلاع رسانی اخبار کتابخانه در بخش پرتال کتابخانه دانشکده    ✓

 هماهنگی جهت اولین جلسه با کتابخانه مرکزی و شرکت پارس آذرخش با موضوع هوشمند سازی کتابخانه  ✓

 نسخه(  3423)برنامه ریزی جهت اجرای فاز نهایی وجین کتب فارسی، نشریات لاتین ، پس از ادغام دو کتابخانه ✓

 احد روابط عمومی دانشکده جهت ادامه روند جمع آوری اسناد مرتبط با دانشکده. همکاری با و ✓

 بخش های کتابخانه سری کارتریج، کولر گازی، بخاری برقی، قفل درب ها، و... جهت  4درخواست خرید  تکمیل فرم ✓

 ( بخش گردش کتاب و امانت2

 نسخه و عنوان(  3808)                       :               امانت کتاب فارسی و لاتین •

 (نسخه و عنوان3807)                     : بازگشت کتاب فارسی و لاتین از امانت •

 و عنوان(  نسخه 1996)                                     :تمدید کتاب فارسی ولاتین •

 عنوان(نسخه و 264)                                                 : امانت پایان نامه  •

 (وعنوان نسخه  4071)                : فایل و دسته بندی منابع بازگشتی به مخزن •

 رکورد(   1615): سیستم  دیرکرد بر طبق گزارش های آماریپیگیری نسخه های دارای  •

 (   عضو جدید 174) : بخش نرم افزارکتابخانهانه در ثبت نام حضوری اعضاءجدید کتابخ •

 ( نفر   4: (  ثبت نام غیر حضوری اعضاء جدید کتابخانه •

 نفر(   100:)جدید اعضاءبه کتابخانه جستجوی و استفاده از خدمات آموزش نحوه  •

 تماس(  480):  و..سوالات مرجع فوری، پاسخ تلفن مراجعین کتابخانه جهت تمدید، و پیگیری •

 (فایل  41)دانلود فایل پایان نامه ها پیرو درخواست اساتید  •

 عنوان 62دانلود و ارسال متن مقالات درخواستی اساتید و دانشجویان:   •

 



 (بخش آماده سازی منابع3

 نسخه( 316): تابخانه و مهر ثبت کتاب ممهور نمودن کتب و پایان نامه های جدید به مهر ک. •

 نسخه( 316) :در دفتر ثبت کتابخانهو پایان نامه ها  تین  ثبت کتاب فارسی ولا •

 نسخه( 316) :)نصب تک، نصب برگه برگشت(آماده سازی اولیه کتاب و پایان نامه ها  •

 نسخه و جلد(316): ( نوسی )نصب لیبل عطف آماده سازی ثانویه کتب و پایان نامه ها بعد از فهرست •

 نسخه( 316) : جدید در قفسه هاامه های فایل و دسته بندی کتب و پایان ن  •

 بخش تهیه و سفارش کتاب(4

 میلیون ریال   400پیگیری ازکانال معاونت تحقیقات دانشگاه و دریافت 1403تامین بودجه خرید کتاب سال •

 ( مرحله 4): جمع آوری و پایش درخواست های رسیده به واحد کتابخانه و آماده سازی جهت سفارش به ناشران •

 سری(  7): درخواست و ثبت سفارش به ناشران تخصصیثبت  •

 سری( 3): تکمیل فرم درخواست خرید و صدور مجوز های مربوطه •

 عنوان( 5)به صورت افست  سفارش همزمان کتاب لاتین   •

 عنوان(  6)2024تایید درخواست و ثبت سفارش  تکمیل شماره های نشریات الکترونیکی  •

 )بندی)خدمات فنی(بخش فهرست نویسی و رده 5

   عنوان(  207)  ، پایان نامه ده( کتاب فارسی و لاتینفهرست نویسی توصیفی و تحلیلی) موضوع و ر •

 ( رکورد  207: )م افزار کتابخانه آذرسادر نرو پایان نامه ها  ورود اطلاعات کتب •

افزار کتابخانه جهت    • نرم  ثبت موجودی  اندازی میز  تکمیورود اطلاعات شماره ثبت کتب جدید در بخش  راه  ل و 

 ( ثبت 316:)امانت

 ( لیبل 316)  :اره راهنمای مدارک جدید(تهیه خروجی لیبل عطف) شم  •

 ( فایل 56): وبروی نرم افزار آذر سا در محیط  پایان نامه ها برPDFآپلود فایل  •

 ( بخش علم سنجی و کمیته منتخب 6

اعضای هیئت علمی و مکاتبات لازمه دراتوماسیون   ✓ ارتقاء  ترفیع و  به  گردآوری اطلاعات و تکمیل فرم های مربوط 

 پرونده 7

 پرونده   7کنترل کلیه مستندات فرهنگی آموزشی پژوهشی مطابق با آیین نامه های مربوطه  ✓

 پرونده  7تنظیم مستندات جهت طرح در جلسات کمیته اخلاق و کمیته منتخب دانشکده  ✓

 پرونده   7انجام محاسبات مربوط به مقالات و تدریس و  ✓

 پرونده   7رکت در جلسات کمیته منتخب دانشکده ش  ✓

 دانشکده و دانشگاه جهت بروزرسانی اطلاعات سامانه علم سنجی و انجام مکاتبات اتوماسیون رابط ✓

 

 پرونده  7ارتقاءارسال فایل ها و مستندات فیزیکی به دانشگاه جهت بررسیس و طرح در کمیته  ✓

 



 تنظیم فایل های رایانه ای مربوطه و انجام مکاتبات و تنظیم صورت جلسات مربوط به کمیته منتخب  ✓

 

 آموزش نحوه بهره برداری از سامانه های نوپا طبق درخواست مراجعین  ✓

 درخواست شده مقالاتPDFتهیه خروجی  ✓

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 


